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STELLENAUSSCHREIBUNG 

 

 

Am Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt (LISA) ist zum nächst-

möglichen Zeitpunkt am Standort Halle (Saale) unbefristet und in Vollbeschäftigung die 

folgende Stelle zu besetzen: 

 

Mitarbeiter/in Zentrale Dienste (m, w, d) 

Fachbereich Verwaltung 

(Stellennummer: LISA 34/2024) 

 

Die Stelle ist mit der Entgeltgruppe 5 TV-L ausgewiesen und bewertet. 

 

Aufgabengebiet: 

• Aufgaben im Bereich der Liegenschaftsverwaltung / Objektbetreuung 

o Leistungen zum Betreiben und Bewirtschaften der baulichen, technischen An-

lagen und Einrichtungen eines Gebäudes  

o Überwachung und Bedienung der technischen Gebäudeeinrichtungen (Not-

strom, Klima- und Lüftungsanlage, Heizung…) 

o Durchführung von kleineren Reparaturen und handwerklichen Arbeiten 

o Pflege von Teilbereichen der Außenanlagen einschließlich des Winterdienstes 

o Beaufsichtigung und Kontrolle der Arbeiten von Fremdfirmen 

• allgemeine Servicetätigkeiten 

o Vorbereiten und Nachbereiten der Seminarräume für Veranstaltungen 

o (Auf- und Abbau sowie die Bedienung der technischen Geräte und Anlagen 

sowie Einweisung der Referenten in die Veranstaltungstechnik) 

o Beschaffungs- und Dienstfahrten 

o Durchführung von Umzügen innerhalb des Hauses 
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Konstitutive Voraussetzungen: 

• erfolgreich abgeschlossene dreijährige Berufsausbildung in einem handwerklich /  

technischen Beruf 

 

Weiterhin wird erwartet: 

• körperliche Belastbarkeit  

• Berufserfahrung im Ausbildungsberuf oder im Aufgabengebiet 

• sichere Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift 

• IT-Grundkenntnisse 

• Bereitschaft zur gelegentlichen Arbeit an den Wochenenden 

• Bereitschaft zur Qualifizierung im Bereich Gesundheits-, Arbeits-, Brandschutz und im  

Bereich Haustechnik 

  
Die Aufgabenwahrnehmung erfordert Dienstreisen/Dienstfahrten, so dass Bewerberinnen und 

Bewerber über eine gültige Fahrerlaubnis der Klasse B (PKW) verfügen müssen. Ein Dienst-

Kraftfahrzeug steht für dienstliche Erledigungen zur Verfügung. 

 

Die Ausschreibung erfolgt vorbehaltlich des Vorliegens der stellen- und haushaltsrechtlichen 

Voraussetzungen. 

 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnis-

sen, aktuellen dienstlichen Beurteilungen, Qualifikationsnachweisen etc. sowie ggf. einer Ein-

verständniserklärung zur Einsichtnahme in die Personalakte senden Sie bitte unter Angabe 

der Stellennummer und des frühestmöglichen Dienstantritts bis zum 25.10.2024 an folgende 

Dienststelle: 

 

Landesinstitut für Schulqualität und Lehrerbildung Sachsen-Anhalt (LISA) 

Fachbereich Verwaltung 

(Personal / Stellenausschreibung / Stellennummer: 34/2024) 

Riebeckplatz 9 

06110 Halle (Saale) 

 

oder per E-Mail an lisa-stellenausschreibung@sachsen-anhalt.de*.  
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(* E-Mail-Bewerbungen können aus technischen Gründen ausschließlich im PDF-Format und mit einer Maxi-

malgröße von 5 MB erfolgen.) 

 

Ansprechpartner:  

zum Ablauf des Bewerbungsverfahrens:  Hr. Reinhardt Tel.-Nr. 0345/2042 309 

zu inhaltlichen Fragen: Hr. Knauth Tel.-Nr. 0345/2042 345 

 

Die Stellenbesetzung erfolgt vorbehaltlich des Vorliegens der haushaltsrechtlichen Vorausset-

zungen zum Zeitpunkt der Einstellung.  

 

Schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber und ihnen gleichgestellte Personen werden bei 

gleicher Eignung und Befähigung nach Maßgabe des SGB IX bevorzugt berücksichtigt. Sofern 

eine vorhandene (Schwer-)Behinderung/Gleichstellung beim Einstellungsverfahren berück-

sichtigt werden soll, wird um entsprechenden Hinweis und Beifügung der Nachweise (Schwer-

behindertenausweis bzw. Gleichstellungsbescheid) gebeten. 

 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. 

 

Kosten, die aus Anlass der Bewerbung und Vorstellung entstehen, werden nicht erstattet. Die 

Bewerbungsunterlagen werden nur zurückgesandt, wenn ein ausreichend frankierter und 

adressierter Rückumschlag beigefügt ist. 

 

Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie Ihre Einwilligung zur Erhebung und Verarbeitung personen-

bezogener Daten zum Zweck der Durchführung dieses Bewerbungs- und Stellenbesetzungs-

verfahrens. Weitere Hinweise zur Datenverarbeitung finden Sie unter: 

https://lisa.sachsen-anhalt.de/service/stellenausschreibungen/ 


